SPECJALISTA DS. ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYCH

Data ogtoszenia 2025-04-22
Typ stanowiska stanowiska administracyjne
Status ogtoszenia archiwalne

Termin skladania  ,,¢ 5 51
(data)

SPECJALISTA DS. ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYCH
MUZEUM HISTORYCZNE W BIELSKU-BIALEJ
Miejsce pracy: Bielsko-Biata
Muzeum poszukuje oséb na stanowisko specjalisty ds. administracyjno-gospodarczych

Do Twoich giéwnych zadan bedzie nalezato:

o prowadzenie zaopatrzenia muzeum w $rodki czystosci, artykuty biurowe

e oznakowanie i aktualizacja numeracji inwentarzowej mienia ruchomego

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z samochodem stuzbowym

prowadzenie archiwum zaktadowego

inwentaryzacja srodkow trwatych
Oczekujemy od Ciebie:

o wyksztatcenia wyzszego
« dobrej znajomosci narzedzi i programoéw: MS Office (gtéwnie Word i Excel)
e prawa jazdy kat. B

o umiejetnosci pracy w zespole i dobrej organizacji pracy
Oferujemy Ci:

wynagrodzenie: 5100,00 zt brutto / po 5 latach pracy naliczany jest dodatek stazowy (umowa o prace na okres nieokreslony
po umowie o prace na okres probny)

Jezeli sg Panstwo zainteresowani ofertg pracy prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego na adres mailowy
sekretariat@muzeum.bielsko.pl do 31.05.2025 r.

W tytule wiadomosci prosze wpisaé: SPECJALISTA DS. ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYCH
Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Na dole CV nalezy zamiesci¢ klauzule o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.


https://muzeumbielsko-bip.slaskie.pl/nabor-pracownikow/mapa-serwisu
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