Zakfad Ubezpieczen Spotecznych | .
Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Bielsku-Biate] §0) 201

Krasiriskiego 34, 36 {5 H’ O[ZQJ&
43-350 Bielsko-Biata ‘:.. ~
5:08) -1

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5471026579
REGON: 072342109

Znak pisma: 022022010010PRO001
Znak sprawy: 022022010010

Proto:« 6t kontroli
Piatnika sktadek: MUZEUM HISTORYCZNE W BIE:.SKU-BIALEJ, 42-300 Bielsko-Biata, Wzgérze 16.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktac' : Ubezpieczer Spotecznych Zbigniew Gora,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12009, na pcdstawie upowaznienia nr 0220220100101
wystawionego 14 stycznia 2022 r. z upowaznieniz Gtéwnego ":ispektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 25 stycznia 2022 r. - 15 lutego 2022 r.

Upowatznienie do przeprowadzenia kontroli doreczano dnia 25 stycznia 2022 r. ptatnikowi sktadek:
Marek Matlak - Dyrektor.

Platnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pania: Jadwiga Krywult, osoba
upowazniona.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracii rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2021 r.: 59.

$rednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2¢:21 wynosi - 61 0:6b.
Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba pfatnika (3ielsko-Biata, Wzgdrze 16).

Zakresv kontroli

1. Prawidtowoéé i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczer:a spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zztaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczeni spotecznvch i wyptacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczeri z tego tytutu

3, Prawidtowo$é¢ i terminowos¢ opracowywania wiiaskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie dany:h dla celow u'-ezpieczer spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw #porzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu pr:etworzenia dok.amentdw rozliczeniowych w KSl.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.
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1. Prawidiowos¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na uhezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019 -.

1.1. Zgiaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:

— zgtoszenie ptatnika sktadek, decyzje o nadaniu numeru NIP, zaswiadczenie o numerze REGON,
statut szkoly, zgloszenia ubezpieczonych ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZWUA,

— umowy o prace (Barbara Pochopien, Sylwia Grudzien, Anna Sz!ésarczyk, Justyna Gajda, Matgorzata
Pekala, Maciej Tarnawa, Edyta Zon, Beata Zdolska),

— éwiadectwa pracy (Justyna Gajda, Matgorzata Pgkala),

— umowy zlecenia (Darostaw Wojcik - 1, Czestaw Tora — 1, Marek Mizera — 1, Mirostaw Miranowicz -
1, Dawid Madziar — 1, Krzysztof Maciejowski — 1, Tomasz Lorek - 1, Barttomiej Kubica — 1, Anna
Kijanowska — 1, Ewa Janoszek — 1, Bolestaw Gatuszka — 1, Dzriusz Dzida — 1, Grazyna Czajkowska-
Zajac — 1, Jerzy Ganszer — 1, Ryszard Janczewski - 1, Karolina Stupnicka — 4, Joanna Potok — 1, Bartosz
Morawski — 1, Beata Nycz — 1, Zbigniew Mroczek — 1, Rafat Puzsn — 1).

Ustalono:

«Ptatnik sktadek dokonat zgtoszer do ubezpieczer: spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym.

1.1.1. Prawidtowo$é danych wykazanych przez ptatnika sktadek vs dokumencie ZUS RUD.
Ustalono:
eNie badano dokumentéw ZUS RUD — kontrola pfatnika nie obejmuje okresu od 1.01.2021 r.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.

Zbadano:

— umowy o dzieto (Stanistaw Janicki, Radostaw P:-_jlonka, Robert Stabonski, Andrzej Kopaczko,
Magdalena Legend?, Marta Dabrowska, Piotr Wixa, Ewdokcia Papuci-Wtadyga, Katarzyna
Zienkiewicz-Zotna, Marek Ptasiniski, Marta Sandurska, Michat Gtuszek, Grzegorz Kraus, Michat
Chorazy, Aleksandra Skrzypietz, Jerzy Marek, Jan ¥osibor, Mateusz Medrek, Pawet Ormaniec, Adam
Faferko, Krzysztof Rak, Jacek Kachel, Jan Gatuszek, Krzysztof Bak, Anna Fedrizzi-Szostok, Katarzyna
Mrowiec, Tomasz Stockinger).

Ustalono:

«Ptatnik sktadek zawierat umowe o dzieto zgodnie z zestawieniem uméw o dzieto za okres od
1.01.2017r.do 31.12.2019r..

Dowéd:

— zestawienie uméw o dzieto za okres od 1.01.2017 r. do 31.12.2019 r. (akta kontroli strona 15-27).

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad.

1.2.1 Ubezpieczenia spoteczne.

Zbadano:

— listy ptac, sumariusze miesigczne, wydruki z kont ksiggowych.

Ustalono:

«Ptatnik sktadek udzielit urlopu wychowawczegc Sylwii Grudzie:i w okresie od 28.11.2017 r. do
1.09.2020 r.. Ubezpieczona przebywata na urlop e wychowawczym do 31.08.2020 r..

Sylwia Grudzien w trakcie udzielonego urlopu wy- howawczega nie miat ustalonego prawa do
emerytury lub renty, ale posiadat inny tytut do obcwigzkowego ubezpieczenia spotecznego tj.: byta
zatrudniona z tytutu wykonywania umowy zlecenia w okresie o4 20.10.2018 r. do 27.11.2018 r..
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Pfatnik sktadek zadeklarowat skfadki na ubezpieczenie emerytalr.e i rentowe z tytutu przebywania na
urlopie wychowawczym ww. ubezpieczonej w p¢.zczegélnych miesigcach:

— pazdziernik 2018 r. 2.600,00 z,

— listopad 2018 r. 2.600,00 z,

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe wynikajaca z ustalen kontroli w
poszczegdlnych miesigcach wynosi:

— paidziernik 2018 r. 1.593,55 zt,

— listopad 2018 r. 260,00 zt.

Dowad:

— kompleksowy system informatyczny ZUS,

— kserokopia wnioskéw o udzielenie urlopu wychowawczego wraz z oswiadczeniami (akta kontroli
strona 7-13).

Zgodnie z:

art. 6 ust. 1 pkt. 19, art. 9 ust. 6, art. 13 pkt. 13, art. 18 ust. 5b, art. 18 ust. 9, art. 18 ust. 14, art. 36
ust. 9a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2021r. poz.
423, 7 pdin. zm.) ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu podlegajg osoby przebywajace na
urlopach wychowaweczych, lub pobierajace zasiiek macierzyriski 2Ibo zasitek w wysokosci zasitku
macierzyrskiego. Osoby przebywajace na urlopach wychowawczych podlegajg obowigzkowo
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym albc. adpowiednio ubezpieczeniu emerytalnemu, gdy nie
maja ustalonego prawa do emerytury lub renty i iie maja innych tytutéw rodzacych obowigzek
ubezpieczen spotecznych. Obowigzkowo ubezpieczeniom emerv:alnemu i rentowym podlegaja osoby
pozostajace na urlopach wychowawczych lub pov:ierajace zasitek macierzynski albo zasitek w
wysokosci zasitku macierzyniskiego — od dnia spetnienia warunkdw, o ktérych mowa w art. 9 ust. 6, do
dnia zaprzestania spetniania tych warunkéw. Zgtoszer do ubezpieczer oséb przebywajacych na
urlopach wychowawczych dokonuje sie poprzez wykazanie ubezpieczonego w imiennym raporcie
miesiecznym. Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emierytalne i rentowe 0s6b
przebywajacych na urlopie wychowawczym oraz 2s6b, o ktérych mowa w art. 6a ust. 1 pkt 14,
stanowi kwota 60% prognozowanego przecietnegc wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do
ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skiade’, ogtoszonego w trybie art. 19 ust. 10
na dany rok kalendarzowy, z zastrzezeniem ust. 14 i 15. Sktacka w nowej wysokosci obowigzuje od
dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku; za miesigc, w ktérym nastgpito odpowiednio objecie
ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi lub ich ustanie i jezzli trwaly one tylko przez czgs¢
miesigca, kwote najnizszej podstawy wymiaru sktadek zmniejsza si¢ proporcjonalnie, dzielgc jg przez
liczbe dni kalendarzowych tego miesiaca i mnozgc przez liczbe dri podlegania ubezpieczeniu;
podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0séb przebywajacych na urlopie
wychowawczym nie moze by¢ wyzsza niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie wyptacone za okres
12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych urlop wychowawczy i nie moze by€ nizsza niz 75%
kwoty minimalnego wynagrodzenia.

Na powyiszg okolicznos¢ osoba upowazniona zioiyia wyjasnienie (akta kontroli strona 31).

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano:

- listy ptac, sumariusze miesigczne, wydruki z kont ksiegowych.

Ustalono:

«Ptatnik sktadek zadeklarowat i naliczat sktadki na ubezpieczeniz zdrowotne zgodnie z
obowigzujagcym stanem prawnym.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pr:zowniczych.
Zbadano:

— listy pfac, sumariusze miesieczne, wydruki z kot ksiggowych.

Ustalono:



ePtatnik sktadek w kwietniu, w sierpniu, we wrzesniu 2017 r., v grudniu 2018 r. oraz w grudniu 2019
r. popetnit btedy rachunkowe w deklarowaniu skiadek na Fundusz Pracy. Prawidtowe podstawy
wymiaru skfadek ustalone w tracie kontroli na Fundusz Pracy wvnosza:

04/2017 r — 149.132,24 #,

08/2017 r—135.713,32 ,

09/2017 r—135.137,34 ,

12/2018 r—189.792,65 zt,

12/2019 r-201.882,04 zt.

Dowdd:

— kompleksowy system informatyczny ZUS,

— wykaz prawidtowych podstaw wymiaru sktadeic na Fundusz Pracy (akta kontroli strona 29).
Zgodnie z:

art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. <: promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1100) obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy ustala sig od kwot stanowiacych
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emgrytalne i rer.zowe bez stosowania ograniczenia, o
ktorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri
spotecznych, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie
za prace.

Na powyisza okolicznosé osoba upowazniona ztozyia wyjaénienie (akta kontroli strona 31).

ePtatnik sktadek nie byt zobowiazany do deklarowania sktacdek na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4 Fundusz Emerytur Pomostowych.

Zbadano:

— listy ptac, sumariusze miesieczne, wydruki z kont ksiegowych.

Ustalono:

ePtatnik sktadek w kontrolowanym okresie nie ;srowadzit ewide:icji pracownikéw wykonujgcych
prace w szczegolnych warunkach lub o szczegélrym charakterze = uwagi na fakt nie zatrudniania
takich oséb.

Dowdd:

— protokét przyjecia wyjasnier (akta kontroli strcia 5-6).

Réznica w naliczeniu sktadek wynosi:
Uznanie budzetu panstwa na ubezpieczenie spoteczne: 920,95 zt.
Odpis sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych: 95,54 zt.

Zestawienie roznic stanowia zataczniki nr 2, 3, 4 ‘o protokott: kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skfadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

= Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

» Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 33 grudnia 2019 r

2.1. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpicczen spotecznyzh.
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Zbadano:

— wszystkie $wiadczenia z ubezpieczenia spoteczrrago wyptacone w grudniu 2019 r., oraz po jednym
$wiadczeniu wyptaconym w kwietniu i w pazdziernixy 2019 r:* ",

— trzy $wiadczenia o najwyzszej podstawie wymia‘i'u skladek (W sjciech Gladys — zasitek chorobowy,
Iwona Purzycka — zasitek chorobowy, Zofia Dymanus — zasitzi chorobowy),

— listy ptac, regulamin wynagradzania wraz z aneixsami, zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,
oéwiadczenie do zasitku opiekuriczego, decyzje przyznajaca swiadczenie rehabilitacyjne.

Ustalono:

«Pfatnik sktadek ustalat uprawnienia i wyptacat $wiadczenia z ubszpieczen spofecznych zgodnie z
obowigzujagcym stanem prawnym.

2.2. Rozliczanie $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Zbadano:

— listy ptac.

Ustalono:

«Platnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconyc* $wiadczen z uoezpieczenia spotecznego zgodnie z
obowigzujgcym stanem prawnym.

3. Prawidtowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wrdioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Ustalono:

ePtatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia eme-ytalne lub rentowe.
Dowdd:

— protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 5-6).

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019 r

Zbadano:

— informacje ZUS IWA za 2017 r., 2018 r. 12019 -,

— imienne raporty ZUS RPA za 2019 r.: Wojciech Gladys, Barbara Jadrzejek, Dorota Kapska, Barbara
Koziotek, Beata Sobaniak,

— zaéwiadczenia o osiagnietych dochodach dla celow zawieszalnosci Swiadczer emerytalnych lub
rentowych: Michat Szuas 2 17.01.2017 r., 2 25.01.2018 r. i 2 10.61.2019r,, co stanowi 100%
wystawionych przez ptatnika sktadek zaswiadcze:’,

— zaéwiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu 7U5 RP-7: Barisara Then z 18.10.2019 r., co stanowi
100% wystawionych przez ptatnika sktadek zaswiadczen.

Ustalono:

ePtatnik skltadek wystawiat zaswiadczenia i zgtasza' dane dla ce!dw ubezpieczeri spotecznych zgodnie
z obowigzujacym stanem prawnym.

ePiatnik skladek nie wystawiat zaswiadczen pfatnika -kiadek ZU% Z-3.

Dowdd:

— protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 5-6).

ePtatnik skfadek po 1.01.2019 r. nie sktadat oswiadc:enia ZUS OSW.
Dowad:
— kompleksowy system informatyczny ZUS.

Integralng czes¢ niniejszego protokofu stanowia _zahczniki:
- Wykaz zbadanego materiatu stanowi zataczni, -nr 1 do protoko:u kontroli.
— Zestawienie ustalonych w czasie kontroli pod:taw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne i
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sktadek na ubezpieczenie zdrowotne stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli.

— Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne stanowi zatacznik nr 3 do protokotu kentroli.

— Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skf_agiek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu “ontroli.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. 2 2021 r. poz. 423 z p6in. zm.) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidlowoéci przez Zaktad w drodze
kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien byé ztozony nie pézniej niz w terminie 30 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pa:dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z p6in. zm.) ptatnik sk.adek jest zobowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust.
3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie
prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6,
tacznie z raportem miesiecznym korygujacym. Inviennych raportsw miesigcznych nie sktada sie

w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. » systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z p62n. zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyé korygujace lub
brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie =0 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli, - jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktorych jeder. dorgczono pfatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. ¢ systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z p6in. zm.), ptatnik skiadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu kontroli zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne $Srodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczer Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w
Bielsku-Biatej, Krasiriskiego 34, 36, 43-350 Bielsko-Biata. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z poii. zm.),
protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83
powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 15 lutego 2022 r. i Yakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Bielsko-Biata, dnia 15 lutego 2022 r.

|

(podpis inspektora kontroli Zaktadu UI| ezpieczert Spotecznych)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Ptatnik.
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ul. Wz e ,
43-300 Blelsko-Bials
NIP 547-10-26-579 REGON 072342109
-i-

sktad(-%
@ /



